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CeRTIFICACION NUM. 2009-10-33

La que suscribe, Secretaria de la Junta Administrativa de la Universidad de
Puerto Rico en Aguadilla, CERTIFICA, que en reunion ordinaria celebrada el jueves,

25 de marzo de 2010, este organismo APROBO:
PLAN BASICO DE OPERACIONES DE EMERGENCIAS
El anejo que se incluye forma parte de esta certificacién.

Este Plan Basico de Operaciones de Emergencias tendra una vigencia de dos
anos a partir de la fecha de emision de esta certificacion.

Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacion a las autoridades
universitarias correspondientes, bajo el Sello de la Universidad de Puerto Rico a los

veintisiete dias del mes de abril de dos mil diez, en Aguadilla, Puerto Rico.
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Plan Basico de Operaciones de Emergencias para la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla

INTRODUCCION
Propésito

El propdsito de este plan es proveer las herramientas necesarias al personal, estudiantes y
visitantes de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla para manejar emergencias en armonia
con las necesidades y particularidades de los servicios que se ofrecen. Este plan esta
encaminado a mitigar los efectos y los dafios causados por desastres naturales, (tormentas,
huracanes, terremotos e inundaciones) o causados por el hombre (incendios, amenazas,
hallazgos de bombas y derrames de materiales peligrosos); observar las medidas necesarias
para salvar vidas y evitar dafios; responder durante y después de las emergencias y establecer
un sistema que permita a la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla recuperarse en un tiempo
razonable.

Alcance

En este plan se contempla la posibilidad de cierre o desalojo de las instalaciones de la
Universidad de Puerto Rico en Aguadilla ante emergencias. Ademas, asigna responsabilidades y
establece las acciones a seguir antes, durante y después de las emergencias.

DESCRIPCION DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN AGUADILLA

La Universidad de Puerto Rico en Aguadilla esta localizada en las facilidades de la Antigua Base
Ramey. Esta consta de quince (15) edificios, en 25.86 cuerdas de terreno, que albergan los
diferentes departamentos académicos, oficinas administrativas, y oficinas de servicios al
estudiante. (Ver mapa en el apéndice A).

SUPOSICIONES Y ESCENARIOS

La Universidad de Puerto Rico en Aguadilla estd capacitada para afrontar situaciones de
emergencia provocadas por desastres naturales y por el hombre, ya que cuenta con los planes,
los procedimientos, la organizacion y los recursos necesarios. Cuenta con un Comité de
Emergencias que sera activado en caso de ser necesario. El comité se ha asegurado que las
acciones para afrontar emergencias que contempla este plan son conocidas por todo el personal
que puede ser afectado.

La Universidad esta comprometida con el adiestramiento de su personal en el manejo de las
operaciones de emergencias. Como parte del adiestramiento, este plan sera puesto a prueba
mediante ejercicios. Esto servird para asegurar la mejor respuesta posible en caso de que la
Unidad se vea amenazada.

Este Plan es conocido por las Agencias que atienden emergencias, tanto estatales como
municipales, tales como: Bomberos, Policia, Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y
Administracion de Desastres, Emergencias Médicas, etc.



V.

CONCEPTO DE OPERACIONES

A.

Descripcion General

La Universidad tomara todas las medidas necesarias, incluyendo el desalojo de las
instalaciones, para minimizar cualquier amenaza a la vida o dafios a la propiedad que
surja como consecuencia de una emergencia. Estas medidas se llevaran a cabo de
acuerdo a las cuatro (4) Fases del Manejo Comprensivo de Emergencias que son:
Mitigacion (antes de la emergencia), Preparacion (antes de la emergencia), Respuesta
(durante la emergencia) y Recuperacion (después de la emergencia).

Se realizaran actividades variadas para desarrollar las capacidades necesarias para
enfrentar los diferentes tipos de emergencias. Estas actividades son las que prepararan
a la institucion y a los individuos para responder a emergencias. En esta fase es esencial
la planificacion, los adiestramientos al personal y los ejercicios de respuesta a
emergencias.

Direccion y Control

La direccion y el control de cualquier accidn u operacion que se lleve a cabo para
responder a una emergencia o desastre, incluyendo la recomendacion para activar este
plan, se coordinard desde el Decanato de Administracidn con el aval de la Oficina del
Rector. Durante una emergencia es importante la centralizacion de direccion y control.
Se establecera un Centro de Operaciones de Emergencia (COE). Desde el COE, el (la)
Rector(a), el (la) Decano(a), el Coordinador de Emergencias y los demas miembros del
Grupo Directivo del Comité de Emergencias dirigirdn y coordinaran los recursos
disponibles.

1. Comité de Operaciones de Emergencias (COE)

Las funciones mas importantes que se realizaran desde el COE son:

a. Dirigir y controlar las operaciones de emergencia.

b. Recibir y analizar informes de dafios y recopilar documentos e
informacion necesaria para realizar las reclamaciones a las compafiias
de seguros.

o Coordinar los trabajos con las agencias gubernamentales de seguridad y

de emergencia.

d. Mantenerse en contacto con otros centros de operaciones de
emergencia.
e. Coordinar los gastos y compras de emergencia.



f. Restablecer los servicios esenciales lo antes posible.

En el Apéndice B se describe el COE de la Universidad de Puerto Rico en
Aguadilla (Comité de Emergencias y Recuperacion en caso de Desastres).

Comité de Emergencias de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla

La Universidad de Puerto Rico en Aguadilla cuenta con un Comité de
Emergencias que tiene la responsabilidad de manejar las operaciones de
emergencias en coordinacién con las Agencias de Seguridad Publica.

a. Grupo Directivo
Los componentes del Grupo Directivo (Comité Ejecutivo) son:

Rector(a)

Ayudante Ejecutivo del (de la) Rector(a)
Decano(a) de Asuntos Académicos
Decano(a) de Administracion

Decano(a) de Estudiantes

b. Grupo Operacional

El Grupo Operacional* sera responsable de llevar a cabo las acciones
establecidas por el Grupo Directivo para afrontar situaciones de
emergencia. Este estard compuesto por:

i Personal de mantenimiento.
ii. Personal de seguridad.
iii. Por lo menos un representante de cada oficina o division.

*Los nombres y las funciones de cada uno de los miembros del Grupo
Operacional pueden variar de acuerdo al tipo de emergencia. Esta
informacion esta en cada uno de los planes especificos para las
emergencias que pueden afectar a la Universidad de Puerto Rico en
Aguadilla, que se encuentran en los anejos.

Seguridad Fisica

Toda la seguridad fisica durante las operaciones de emergencia estara en manos
de la Guardia Universitaria. En caso de que el Comité de Emergencias lo estime
necesario, el Coordinador de Emergencias solicitara los servicios de la Policia de
Puerto Rico.



Coordinacion de Apoyo Externo

Como parte de la estrategia para manejar emergencias, la Universidad de
Puerto Rico en Aguadilla ha hecho peticiones a las diferentes agencias de
seguridad publica, incluyendo al Cuerpo de Bomberos, la Policia, la Agencia
Estatal para el Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres y
Emergencias Médicas. Estas han accedido a prestar su ayuda en caso de que
una emergencia requiera el desalojo de los edificios u otra operaciéon de
emergencia especializada.

C. Comunicaciones

Internas

Las comunicaciones internas antes de una emergencia serédn via telefdnica.
Durante y después de la emergencia, de fallar el sistema telefdnico, las
comunicaciones internas seran por medio de radios, alto parlantes y utilizando a
la Guardia Universitaria. Podran mediar comunicaciones escritas a través del
componente del grupo directivo.

Externas
Las comunicaciones externas se realizaran por medio telefénico antes de una

emergencia. También se cuenta con teléfonos directos en caso que el cuadro
telefénico esté averiado.

D. Continuidad de Servicios

I

Proteccion de Instalaciones

La proteccion de las instalaciones se basa mayormente en la colocacién de
tormenteras en el Anfiteatro A-100 localizado en el Edificio 263 del
Departamento de Humanidades, en el Centro de Estudiantes, y en el Edificio
620 en los laboratorios de Sistemas de Informacién. También se fijan los techos
de cinc, las cisternas, aires acondicionados, etc. Como medida de precaucion
todos los vehiculos de motor se mantienen con el tanque lleno de gasolina para
poder atender cualquier emergencia que surja.

Proteccion de Documentos, Maquinaria, Equipo y Materiales Imprescindibles

Cada director de oficina serd responsable de tomar las medidas necesarias para
la conservacién de documentos importantes. Ademads, deberan tomar las
medidas de conservacién de maquinaria, equipo y materiales imprescindibles.
El procedimiento a seguir es alejar todo material del drea de las ventanas,
guardar todo aquello que se pueda dafiar y cubrir los archivos y maquinas que
se puedan dafiar si se mojan.



Se cuenta también con archivos resistentes al fuego para proteger aquellos
documentos importantes ante una eventualidad.

3. Reinicio de Servicios

Luego de que pase la emergencia se realizaran todas las actividades necesarias
para retornar todos los sistemas a sus niveles normales de operacion en el
menor tiempo posible. Se tomara en consideracién la seguridad de los
empleados y la proteccion de la propiedad.

El (La) Rector(a) o su representante hard lo siguiente:

a. Designara a los funcionarios responsables de realizar una evaluacion
preliminar de los dafios y de rendir los informes.

b. Designard a los funcionarios responsables de rendir los informes vy
expedientes del personal que trabaje durante las operaciones de
emergencia.

c. Determinara qué instalaciones pueden ser ocupadas para que el personal
pueda retornar a sus labores.

d. Reubicara el personal que no pueda retornar a las instalaciones que sufran
danos.

e. Tomara las medidas y acciones necesarias para la reparacion o restitucion
de cualquier propiedad o equipo afectado o destruido durante la

emergencia.
E. Autoridades Fiscales
Ante una emergencia, se utiliza todo el dinero de la caja menuda disponible para la
compra de aquellos materiales necesarios. La oficina de Compras tiene un
procedimiento para la compra en situaciones de emergencias.
V. ORDEN DE SUCESION EN LA CADENA DE MANDO, RESPONSABILIDADES Y ORGANIGRAMA
A. Orden de Sucesidn en la Cadena de Mando

La cadena de mando es de suma importancia para la continuidad de las operaciones
durante y después de una emergencia. La cadena de mando esta encabezada por el
Rector seguido por los Decanos de Administracion, Académicos y Estudiantiles, luego el
Comité de Emergencias. (En y durante la Emergencia.)

En el Apéndice D se encuentra el Organigrama del nuestro Colegio.



B. Responsabilidades

El (La) Rector(a) o su representante es responsable de activar este plan luego de que el
Coordinador de Emergencias asi lo haya recomendado.

VI. VIGENCIA DEL PLAN

Este Plan Basico de Operaciones de Emergencia tendrd una vigencia de dos afios a partir de la
fecha de su adopcion.

VIL AUTORIDAD LEGAL

A. Federal
1. Robert T. Stafford Disaster Relief and Emergency Assistance Act, Public Law 93-
288, as amended.

B. Estado Libre Asociado de Puerto Rico

1. Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo del ELA, Ley Nim. 16 del 5 de agosto de
1975, segiin enmendada.

2. Ley del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico, Ley Num. 43 del 21 de junio de 1988,
segiin enmendada.

3. Leyde la Universidad de Puerto Rico, Ley Nim. 1 de 1966.

4, Lley de la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y Administracion de
Desastres de Puerto Rico, Ley Num. 211 del 2 de agosto de 1999.

VIll.  DEFINICIONES
A. Plan de Operaciones de Emergencia

Es un documento que describe con claridad y de forma concisa la organizacién de
UPRAg para responder a emergencias y los medios de coordinacion con otras agencias.
Ademas, explica los enfoques para la proteccion de personas y propiedades de los
efectos de desastres causados por cualquiera de los peligros a los cuales la Unidad es
particularmente vulnerable. En él, se asignan responsabilidades funcionales a los
funcionarios de la organizacion.

B. Plan Basico de Operaciones de Emergencia
Es un documento dentro del Plan de Operaciones de Emergencia dirigido a describir el

enfoque del Colegio hacia la respuesta a emergencias causadas por cualquier peligro
especifico.



€. Anejo

Es una seccion del Plan Basico de Operaciones de Emergencia donde se incluye un plan
de operaciones especifico para un tipo de emergencia.

D. Apéndice

Es una seccion afiadida al Plan Basico o a uno de sus anejos para proveer informacion
adicional sobre estos.

E. Desalojo
Como una funcion para el manejo de emergencias, el desalojo es una accion protectora,
donde se mueven las personas de un lugar de peligro a un lugar seguro. Como un
fenomeno, es un movimiento temporal en masa, que emerge colectivamente para
enfrentarse a amenazas, dafios o destrucciones a la comunidad.

F. Desastre
Suceso lamentable provocado por un evento natural o por el hombre.

G. Emergencia

Situacion peligrosa que sobreviene a un evento provocado por la naturaleza o por el

hombre.
APENDICES
Apéndice A Mapa de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla
Apéndice B Comité de Emergencias y Recuperacién en Caso de Desastres de la
Universidad de Puerto Rico en Aguadilla
Apéndice C Directorio Telefonico para Casos de Emergencia
Apéndice D Organigrama de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla



Apéndice A
Mapa de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla
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Apéndice B

Comité de Emergencias y Recuperacion en Caso de Desastres de la Universidad de Puerto Rico
en Aguadilla
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Apéndice B

Comité de Emergencias y Recuperacién en caso de Desastres de la Universidad de Puerto Rico
en Aguadilla

Ing. Maria del R. Castro, Coordinadora

Profa. Edna E. Hernandez, Decana de Administracion

Sra. Verdnica Lépez, Ayudante Ejecutiva de la Rectora Interina
Sra. Nancy Capella, Asuntos Académicos

Sr. Héctor Vélez, Transportaciéon y Comunicacion

Sr. Carlos Pellot, Propiedad

Sr. William Morales, Coordinador de Seguridad y Vigilancia

Sr. Noel Mantilla, Seguridad y Vigilancia

Sr. Edwin Vazquez, Seguridad y Vigilancia

Sra. Estervina Arce, Servicios Médicos

Sr. Samuel Rivera, Asuntos Estudiantiles
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Apéndice C

Directorio Telefonico para Casos de Emergencia
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Apéndice D

Organigrama de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla
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